
ПАСПОРТ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА 

Кабинет №4 
(название) 

 

1. Учебный год   202__/202__ 

2. Фамилия, имя, отчество заведующего кабинетом   ____________ 

3. Должность учитель начальных классов 

4. Ответственный класс  4 (четвертый) 

5. Площадь кабинета 31,46 м
2
 

6. Число посадочных мест 8 

 

График занятости кабинета № 4 на I полугодие 202___/202___учебного года     

 

Урок Понедельник Вторник Среда  Четверг  Пятница 

Класс/ учитель 

1 4/ФИО педагога 4/ ФИО 

педагога. 
Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

2 4/ ФИО педагога. 4/ ФИО 

педагога И. 
Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

3 4/ ФИО педагога. Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

4 4/ ФИО педагога Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

5 Динамическая 

пауза/уборка 

кабинета 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

Класс/ ФИО 
педагога 

6  Динамическая пауза/уборка кабинета 

Занятость кабинета после уроков 

7 Внеурочная деятельность Класс/ ФИО педагога. 

8 Группа продленного дня Класс/ ФИО педагога 

9 Кружковая работа Класс/ ФИО педагога. 

 

 

 

 

Заведующий кабинетом________________/__________/ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Инвентарная ведомость на имущество и технические средства обучения учебного кабинета 

№ 4 

№ п/п Инвентарный номер 

Наименование 

имущества, 

технического 

средства обучения 

Марка 
Кол-

во 

Год 

приобре- 

тения 

1  Доска учебная 

настенная 

 1 2008 

2  Столы ученические  8 2008 

3  стулья ученические  8 2008 

4  стол учительский  1 2008 

5  Кресло учительское  1 2008 

6  Ноутбук  

 

HP 

ProBook 

Х360 11 

G5 EE 

1 2021 

7 0010111752 телевизор LG 1 2017 

8  раковина  1 2008 

9  полка  1 2008 

10  удлинитель  1  

11  Лампа подсветка 

доски 

 1 2019 

12  шкаф  1 2008 

13  тумбочки  2 2008 

 

 

Заведующий кабинетом_______________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПЛАН РАБОТЫ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА 

на  202__/ 202___ учебный год 

№ п/п Содержание работы Дата проведения/ 

срок выполнения 

I. Организационная работа 

1. Провести учет учебного оборудования, 

имеющегося в кабинете 

 

2. Составление паспорта кабинета  

3. Составление Плана работы  

4. Составление Графика работы кабинета  

5. Обеспечение условий для проведения уроков:  

- подготовка кабинета к началу учебного года; 

- проведение инструктажа по технике 

безопасности 

 

II. Развитие материально-технической базы, внедрение новой техники. 

Изготовление наглядных пособий 

1. Организация экспозиций переменного 

характера: 

- выставка рисунков обучающихся; 

- материалы к темам следующих уроков, 

ориентировочные задания контрольных работ; 

- дополнительная информация в соответствии с 

учебной программой 

 В течение учебного года 

2. Организация текущего ремонта мебели В течение года 

3.   

III. Методическая и учебно-воспитательная работа 

1. Разработать программы по учебным предметам 

2 класса 

 

2. Создание презентаций к урокам, внеклассным 

мероприятиям 

В течение года 

3. Вести накопление учебного материала в 

электронном виде 

В течение года 

4. Подготовить контролирующие тесты в 

электронном виде 

В течение года 

IV. Мероприятия по охране труда и технике безопасности 

1. Обеспечить соблюдение правил техники 

безопасности  

В течение года 

V. Профилактические, ремонтные и хозяйственные работы 

1. Проведение ремонтных и хозяйственных работ В течение года 

2. Проводить влажную уборку кабинета Ежедневно, в течение года 

3. Проветривать кабинет на переменах  Ежедневно, в течение года 

 

 

 

 

 



ПЕРСПЕКТИВНЫЙ ПЛАН РАЗВИТИЯ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА 

(на 3 года) 

№ 

п/п 

Планируемые 

мероприятия 

Срок 

выполнения 

Ответственный 

за выполнение 

Отметка о 

выполнении 

1 Укрепление материально-

технической: 

-ремонт мебели; 

-регулярные генеральные 

уборки кабинета; 

- проведение 

инвентаризации кабинета 

2021-2024гг. Рабочий по 

обслуживанию 

здания, 

уборщик 

служебных 

помещений, 

завхоз 

 

2 Учебно-методическая 

работа: 

- оформить учебно-

информационный стенд  

- оформить стенды по 

предметам 

2021-2024гг. Зав.кабинетом  

3 Внеаудиторная работа: 

- проведение консультаций; 

-  косметический ремонт; 

- проведение 

воспитательного часа и 

родительского собрания 

2021-2024гг. Зав.кабинетом  

4 Методическая работа 

кабинета: 

- разработка дидактического 

материала; 

- пополнение методического 

фонда 

 

2021-2024гг. Зав.кабинетом  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ОЦЕНКА РАБОТЫ УЧЕБНОГО КАБИНЕТА 

№4 

(название) 

 

за 202__ / 202__учебный год 

 

1. Анализ состояния и работы учебного кабинета 

Кабинет соответствует требованиям, предъявляемым к учебному кабинету 

начальных классов в соответствии ФГОС 

Заведующий учебным кабинетом____________/ ___________/ 
              (подпись, ФИО) 

2. Оценка комиссии по проверке состояния и оснащенности учебных кабинетов 

соответствует/несоответствует 

 

Председатель комиссии_________________/__________/ 
(подпись, ФИО) 

Члены комиссии __________________________/___________/ 
     (подпись, ФИО) 

                                               _________________________/__________/ 

            (подпись, ФИО) 

 

3. Выводы и предложения по дальнейшей работе учебного кабинета 

Рекомендуется_______________________________________ 

_______________________________________________________. 

4. Оценка администрации школы 

             соответствует/несоответствует 

 

 

Директор школы ______________/________________ / 

                                                     (подпись, ФИО) 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

АКТ О ГОТОВНОСТИ 

кабинета № 4 к  2021/ 2022 учебному году 

1. Наличие в кабинете необходимой документации 

o паспорта кабинета 

o инструкции о правилах техники безопасности 

o план работы кабинета на учебный год 

o графика работы кабинета 

2. Учебно-методическое обеспечение кабинета 

2.1.Укомплектованность: 

o учебным оборудованием 

o учебно-методическими комплексами (методической литературой, книгами для учителя, 

рабочими тетрадями) 

o техническими средствами обучения 

o электронными средствами обучения 

2.2.Наличие комплекта: 

o дидактических материалов 

o типовых заданий 

o тестов 

o текстов контрольных работ 

o раздаточных материалов 

o таблиц 

o учебников 

o технических средств обучения 

o электронных средств обучения 

3. Оформление кабинета 

Оптимальность организации пространства кабинета: 

o места педагога 

o ученических мест 

Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов 

o рекомендации по выполнению домашних заданий 

o рекомендации по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности 

(практикум, семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет, собеседование, экзамен, 

презентация) 

4. Соблюдение в кабинете: 

Правил техники безопасности санитарно-гигиенических норм: 

o освещенность 

o состояние мебели 

o состояние кабинета в целом (пол, стены, окна) 

5. Оценка кабинета по итогам проверки готовности к новому учебному году 

удовлетворительно 

6. Замечания и рекомендации 

Рекомендуется продолжить обновление материально-технической базы и приобретение 

мебели. 

 

Члены комиссии: ____________________/Цветухина О.Ю./ 

                              ____________________/Инек Т.И./ 

    ____________________/Нитоургина Е.Ю./ 

«Одобрено» 

Протокол педагогического совета 

№_________ от _______________ г. 
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